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Isi permohonan penyediaan 

draf atau semakan dokumen 

undang-undang

https://nilams.uitm.edu.my

Akses menggunakan id web 

SSO 

Bagi permohonan semakan 

Memorandum Persefahaman 

(MoU), buat carian terlebih 

dahulu bagi mengelakkan 

pertindihan MoU

Isi maklumat 

permohonan dalam 

sistem dan muatnaik 

dokumen berkaitan

Penasihat Undang-

Undang (PUU) 

memberi arahan 

menyediakan draf 

/membuat semakan 

kepada pegawai PPUU

Draf dokumen yang telah disemak 

diperakui oleh PUUPTJ majukan MoU/MoA yang 

diperakui oleh PUU kepada 

MEU/LPU untuk kelulusan

1

2

3

4

5

6

7

Semakan dokumen secara

dalam talian menerusi sistem

di antara PTJ dan PPUU

8
Kelulusan MEU/LPU

Tidak

Ya

Tandatangan

MoU/MoA yang 

diluluskan oleh 

MEU/LPU

9

PTJ muatnaik MoU/MoA

yang bertandatangan

dan dimatikan setem

(jika perlu) serta

kemaskini aktiviti untuk

pelaporan myRA

PROSES SEMAKAN DAN PELAPORAN AKTIVITI 
DOKUMEN PERUNDANGAN 

NILAMs

Pelaporan Aktiviti

Tamat

Ya

https://nilams.uitm.edu.my/


Senarai Kategori Pengguna NILAMs 
Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Kategori Keterangan

Legal Advisor Penasihat Undang-Undang yang akan meluluskan draf dokumen undang-undnag yang telah disediakan/disemak oleh
Pegawai Pejabat Penasihat Undang-Undang

Applicant Koordinator / Liasion Officer / Pegawai Eksekutif PTJ yang didaftarkan untuk membuat permohonan dokumen
perjanjian.

Person in charge Staf yang dilantik oleh PTJ untuk berurusan dengan drafter/vetter semasa proses penyediaan/semakan draf dokumen
undang-undang
(PIC dan Applicant boleh daripada pengguna yang sama)

MEU/LPU Secretariat Pegawai sekretariat MEU/LPU yang akan membawa permohonan PTJ untuk kelulusan atau pemakluman. Pegawai
tersebut dibenarkan untuk kemaskini status permohonan.

Drafter/Vetter Pegawai PPUU yang akan menyediakan / menyemak draf dokumen undang-undang

Super Administrator

Co-Administrator

Pentadbir Sistem yang terdiri daripada Staf PPUU yang dilantik yang mempunyai akses penuh ke sistem NILAMs.

Pembantu Pentadbir Sistem yang terdiri daripada Staf PPUU yang dilantik untuk membantu Super Administrator dan
mempunyai akses ke sistem NILAMs.

Viewer Pengurusan Tertinggi UiTM, Rektor, Dekan, Timbalan Dekan yang boleh melihat pelaporan berkaitan dokumen
perjanjian PTJ



Senarai  Kategori Dokumen dalam NILAMs Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Keterangan Semakan Kelulusan Catitan

Memorandum of Understanding

PPUU

MEU / LPU

Research Collaboration Agreement MEU / LPU Kelulusan LPU bagi Research
Collaboration dengan nilai kontrak
melebihi RM500,000

Other Memorandum of Agreement 
(MoA) for MyRA Purpose

MEU / LPU Kelulusan LPU bagi MoA dengan
nilai kontrak melebihi RM500,000

Letter Of Intention (LoI) PTJ Pemakluman kepada MEU

Non-Disclosure Agreement (NDA) MEU / LPU Kecuali NDA untuk Latihan Industri
kelulusan oleh PTJ

Letter Of Indemnity MEU Kecuali Letter of Indemnity untuk
Latihan Industri kelulusan oleh PTJ

Letter Of Appointment / Awards PTJ Pemakluman kepada MEU

Memorandum of Agreement for 
Procurement Purpose

PTJ PTJ yang diperturunkan kuasa sahaja



NILAMs

• Pemohon perlu pastikan mengisi

semua medan

• Memuatnaik dokumen sokongan

sama ada deraf dokumen atau

berkaitan jika perlu

PEMOHON (APPLICANT) - PERMOHONAN SEMAKAN DOKUMEN Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



1

2

NILAMs

PEMOHON (APPLICANT) - KEMASKINI RAKAN STRATEGIK

Klik Butang Add Partner

Pastikan buat carian nama rakan strategik

terlebih dahulu.

3
Jika tiada dalam senarai, butang

tambah maklumat rakan strategik akan

terpapar

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



NILAMs

PEMOHON (APPLICANT) - PENJEJAKAN DOKUMEN

• Tindakan yang perlu dibuat oleh pemohon akan terpapar
di butang Actions. Pastikan pemohon sentiasa semak
status application dan buat Tindakan

• Muatrurun surat / dokumen perakuan/kelulusan oleh

i. PUU
ii. MEU
iii. LPU

Status
Permohonan

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



NILAMs

PIC & DRAFTER UNTUK SEMAKAN DOKUMEN

Drafter/Vetter akan buat tindakan
untuk permohonan perakuan selepas
PTJ & PPUU bersetuju dengan
semakan dokumen

• Tindakan Drafter/Vetter dan PIC untuk
komen/muatnaik perubahan dokumen
berdasarkan semakan dokumen oleh kedua-
dua belah pihak

• Jika Vetter memaklumkan “This is the Final
Draft” PIC hanya perlu tick “ We Agree with the
final draft”

Komunikasi Drafter/Vetter dan PIC
untuk semakan dokumen secara
dalam talian

Versi dokumen

Status dokumen
Muatturun
dokumen

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



NILAMs

PEMOHON (APPLICANT) – SETUP MAKLUMAT BAGI MENANDATANGAN DOKUMEN 
PERJANJIAN*
* Hanya selepas mendapat kelulusan MEU/LPU

Maklumat Rakan Strategik yang akan
menandatangan dokumen

Jika perlu ada penurunan kuasa
Masukkan Nama Ketua PTJ/Wakil.
Pengesyoran penurunan kuasa akan
dibuat oleh PUU.

Maklumat Wakil UiTM yang akan
menandatangan dokumen

Maklumat yang perlu diisi untuk
proses menandatangani dokumen

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



NILAMs

PEMOHON (APPLICANT) – MUATTURUN DOKUMEN UNTUK PROSES TANDATANGAN

1
2

3

4

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



NILAMs

1
2

3

Isi maklumat berkaitan serta muat
naik dokumen yang telah
bertandangan

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

PEMOHON (APPLICANT) – MUATNAIK DOKUMEN YANG TELAH BERTANDATANGAN



STATUS-STATUS DOKUMEN DAN TINDAKAN DALAM 
NILAMS

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Nama Status Dokumen Keterangan Tindakan

Submitted draft Permohonan telah dihantar ke PPUU Applicant 

Assigned draft PUU telah menerima permohonan dari PTJ dan mengagihkan tugasan 
menyediakan/menyemak draf kepada Pegawai PPUU

Legal Advisor

Vetted draft Draf dokumen telah siap disemak oleh Pegawai PPUU Vetter / Drafter

Final draft Draf dokumen  yang telah disemak dan diperakui oleh PUU. Pemohon 
perlu majukan draf akhir kepada MEU untuk permohonan kelulusan

Applicant

Document for MEU Approval / 
LPU Approval

Dokumen yang dimajukan oleh PTJ untuk kelulusan oleh MEU / LPU MEU / LPU Secretariat

Executed document Dokumen yang telah ditandatangani oleh UiTM dan Rakan Strategik Applicant  / PIC

Expired Document Dokumen yang telah luput tarikh kuat kuasa



Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Gambaran Proses Pemantauan MoU/MoA di dalam Sistem NILAMs secara ringkas

PTJ PPUU UiTM Global  & ICANMEU LPU*

FASA 
PERMULAAN / 

INITIATE

FASA PEMANTAUAN / 
MONITORING

FASA PELAPORAN / 
REPORTING

UiTM Global  & ICAN

• Inisiatif MOU & MOA serta dokumen undang-undang : PTJ (Fakulti / Jabatan / Kampus)
• Semakan/Penyediaan deraf dokumen dilaksanakan oleh pihak PPUU
• Kelulusan : MOU / MOA <RM500 Ribu adalah di bawah MEU manakala MOA >500Ribu perlu diangkat ke LPU*.
• Pemantauan Aktiviti : dilaksanakan oleh UITM Global dan ICAN mengikut skop tanggungjawab masing-masing.



STATUS-STATUS AKTIVITI DALAM NILAMS

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Nama Status Keterangan Tindakan

Draft Maklumat didaftarkan hanya untuk paparan PIC PTJ 
dan masih boleh dikemaskini sebelum dihantar untuk 
pengesahan ketua jabatan

PIC PTJ

Submitted Maklumat telah lengkap dan dihantar untuk 
pengesahan ketua jabatan

PIC PTJ

Verified
Maklumat telah disahkan oleh Ketua PTJ dan akan 
dikira dalam  pelaporan

Ketua Jabatan

Unverified
Maklumat yang tidak disahkan oleh Ketua PTJ dan tidak 
akan dikira dalam pelaporan

Ketua Jabatan



NILAMs

1

2

3

Pilih dokumen perjanjian yang
berkaitan terlebih dahulu

PIC – KEMASKINI STATUS AKTIVITI BAGI MoU & MoA



PIC – KEMASKINI STATUS AKTIVITI BAGI MoU & MoA

Isi maklumat berkaitan serta muat naik dokumen yang
berkaitan sebagai bukti aktiviti



KEBENARAN AKSES SISTEM NILAMS

Kebenaran akses

PTJ 

Mohon melalui email 
kepada pejabat PPUU

Sertakan :
• Nama
• No Pekerja
• Email
• No HP
• Jawatan

NILAMs
PPUU 

NILAMs

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang



FAQ NILAMs
Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Item Keterangan

Akses Sistem

1. Apakah alamat aplikasi web NILAMs

https://nilams.uitm.edu.my

2. Apakah login name untuk mengakses sistem NILAMs

Sistem NILAMs menggunakan login webSSO

3. Bagaimanakah cara untuk mendapatkan login webSSO

Untuk staf tetap : boleh membuat pengaktifan akaun secara layan diri di https://sso.uitm.edu.my
Untuk staf kontrak lantikan PTJ : sila buat aduan dalam sistem Aduan ICT : https://units.uitm.edu.my; pilih kategori 
Keselamatan ICT : WebSSO

4. Saya lupa password WebSSO

Pengguna boleh membuat proses reset password di https://sso.uitm.edu.my secara layan diri

5. Bagaimanakah sekiranya saya mendapat ralat sistem seperti error 404, error 500

Buat aduan dalam sistem Aduan ICT : https://units.uitm.edu.my; pilih kategori Sistem – NILAMS, pilih akses sistem

https://nilams.uitm.edu.my/
https://units.uitm.edu.my/
https://sso.uitm.edu.my/
https://units.uitm.edu.my/


FAQ NILAMs
Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Item Keterangan

Penggunaan Sistem

6. Bagaimanakah untuk saya mendapatkan akses sistem NILAMs

PTJ perlu membuat permohonan rasmi menerusi email kepada Super Administrator : haswira648@uitm.edu.my
atau ppuu@uitm.edu.my. Sertakan 
• Nama staf
• Jawatan
• No Pekerja
• Email
• No HP
• Peranan staf (Applicant/PIC NILAMs)

7. Bagaimanakah saya menjejak status semakan dokumen saya

Pilih MyApplications -> semak di lajur Document Status

8. Bagaimanakah sekiranya jenis dokumen yang saya perlu buat semakan, tiada dalam senarai?

Mohon email kepada Super Administrator : haswira648@uitm.edu.my

9. Bagaimanakah saya boleh mendapatkan surat kelulusan/perakuan dokumen yang telah disemak/diluluskan? 

Semua surat kelulusan/perakuan boleh dimuat turun daripada sistem, Pilih MyApplications -> semak butang Action

mailto:haswira648@uitm.edu.my
mailto:ppuu@uitm.edu.my
mailto:haswira648@uitm.edu.my


FAQ NILAMs
Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

1

2

3

Scenario 
Planning 

Level

Item Keterangan

Penggunaan Sistem

10. Siapakah yang perlu memajukan perakuan dokumen yang telah disemak oleh Pejabat Penasihat Undang-Undang ? 

Menjadi tanggungjawab PTJ untuk memajukan permohonan untuk kelulusan dokumen yang telah diperaku kepada Majlis 
Eksekutif Universiti

11. Adakah saya perlu kemaskini pelaporan aktiviti perjanjian.

Ya, PTJ bertanggungjawab untuk mengemaskini aktiviti perjanjian. Ini adalah untuk tujuan pelaporan kepada pengurusan 
UiTM serta penarafan agensi.

12. Bolehkah PTJ mengemaskini aktiviti untuk dokumen perjanjian bukan di bawah PTJ tersebut.

Boleh, sekiranya rakan strategik dan aktiviti adalah berkaitan dengan dokumen perjanjian tersebut.

13. Bolehkah PTJ untuk memuat turun dokumen perjanjian PTJ Lain

Hanya dokumen MoU sahaja dibenarkan untuk dimuat turun. 



Sebarang maklumat tambahan berkenaan NILAMs boleh hubungi

• Prof Madya Dr Haswira Nor Mohamad Hashim (haswira648@uitm.edu.my)

• Permohonan akses : ppuu@uitm.edu.my atau haswira648@uitm.edu.my

• Aduan sistem sila layari : UNITS, https://units.uitm.edu.my, pilih kategori Sistem - NILAMS

NILAMs

Pejabat
Penasihat 
Undang-Undang

mailto:haswira648@uitm.edu.my
mailto:ppuu@uitm.edu.my
mailto:haswira648@uitm.edu.my
https://units.uitm.edu.my/

